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6050 03 ACTIVOS FlJOS La documentacion relacionada con la administracion de activos fijos comprende el registro, control, entrega y
Entrega activos seguimiento de los bienes asignados a las diferentes areas de la institucion, asi como la actualizacion de los
X . X 3 5 X X inventarios correspondientes. Esta gestion permite mantener la trazabilidad de los activos, garantizar su adecuada
Inventario activos conservacion y cumplir con las disposiciones de control patrimonial y contable establecidas por la entidad.
6050 17 COMPRAS La documentacion relacionada con compras comprende la recepcion y revision de solicitudes, el proceso de
Solicitud de compra seleccidn y evaluacion de proveedores, la obtencidn de cotizaciones, la emisién de érdenes de compray la
Seleccién proveedor verificacién de las remisiones recibidas. Su gestion garantiza transparencia en la adquisicion de bienes y servicios,
Cotizacion X 2 5 X X control del gasto institucional y respaldo de las decisiones administrativas adoptadas.
Orden de compra
Remision
6050 67 PROVEEDORES La documentacion correspondiente a proveedores incluye el registro, actualizacion y evaluacion de los mismos,
Registro proveedores asegurando el cumplimiento de los requisitos legales, administrativos y de calidad exigidos por la institucién. Su
Evaluacién proveedores X 2 5 X X adecuada gestion permite mantener control sobre los contratos y servicios adquiridos, optimizar los procesos de
abastecimiento y garantizar la transparencia en la seleccion y vinculacion de los proveedores.
NIVEL DE )
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE (TIEMPO DE RETEN SEGURIDAD DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTO
OP = Oficina Productora SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA F=Fisico AG= Tiempo en afi| PU=Publico CT= Conservacion Tot]
S = Serie Subserie: Negrilla Mayuscula Inicial E= Electronif AC=Tiempo en afiqRE = Restringida  |E= Eliminacion L L
Justificacion de la Disposicion
Sb= Subserie Tipos Documentales: Normal, Mayuscula Inicial RS = Reservada D=Digitalizacién Final de los Documentos
S = Seleccién
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